
IT FOR NYE KURSISTER 
 

 

Kort fortalt Det skal du gøre Kom godt i 
gang 

1. Aktiver din 
Microsoft365 
skolekonto  
 

På hjemmesiden UMS skal du 
ændre din adgangskode til din 
Microsoft365 skolekonto. 

Når du har ændret din 
adgangskode, kan du logge på 
Teams, skolens Wi-Fi og 
Microsoft365. 

Du har inden studiestart fået 
tilsendt en SMS med dit 
brugernavn og en midlertidig 
adgangskode til din skolekonto. 

 Gå til hjemmesiden UMS. 
Klik her UMS skift adgangskode eller 
scan QR-koden her til højre 
 

 Opret login til din Microsoft365 
skolekonto ved at skifte din 
midlertidige adgangskode. 

 

Få tilsendt en ny SMS 
med dit brugernavn 
og adgangskode ved at sende 
en SMS til 93 70 44 57 med 
beskeden:  

kodeord 

2. Log på Wi-Fi Skolens Wi-Fi hedder 
SKOLENET. 

 Log på skolens Wi-Fi med din 
Microsoft365 skolekonto. 

Henvend dig i receptionen, 
hvis du ikke kan logge på 
skolens Wi-Fi. 

3. Download 
Teams 

Teams er HF & VUC 
Nordsjællands digitale platform. 
Her finder du vigtig information 
fra skolen. Det er også her, du 
kan kommunikere med skolen 
og dine medkursister.  

Hvert fag du er tilmeldt, har sit 
eget holdteam. 

 

Første gang du logger på Teams 
eller andre office365 apps, 
kræver det 2-faktor 
godkendelse. 

 Download Teams til din mobiltelefon. 
 

 Log på med din skolekonto. 

 

 

 Download Teams til din computer. 
 

 Log på med din skolekonto.  

 

 

 Opsæt din 2-faktor godkendelse. 
Hav din mobil klar. Du skal bruge 
den. 

Klik her eller scan QR-koden 
for at se en vejledningsvideo 

 

 

 

4. Installer  
Office   

Som kursist på HF & VUC 
Nordsjælland har du gratis 
licens til Officepakken. 

 Installer Officepakken på din 
computer. 

Klik her eller scan QR-koden 
for at se en vejledningsvideo 

 

5. Log på  
Ludus på  
din computer 

Ludus er skolens 
studieadministrative system. 

I Ludus kan du se dit skema, 
lektier, fravær og eksamens-
begivenheder. 

 Log på Ludus på din computer med 
MitID. 
https://vucns.luduseg.dk/ 

 

6. Download  
Ludus på din 
mobil 

I Ludus appen kan du se dit 
skema og registrere dit fravær. 

Du modtager en notifikation 
ved skemaændringer. 

 Download Ludus appen på din mobil. 

 Første gang skal du logge på Ludus 
på computeren. Herefter kan du 
logge på appen med dit MitID 

 Tillad notifikationer fra appen. 

 

 

Bliv klar til undervisning på din mobil og computer 
 

Brug for hjælp? Henvend dig i receptionen eller ring 4820 1600 

UMS 

Teams 

Klik her 

Klik her 

Ludus på 
mobilen 

https://vn.ums.itcfyn.dk/UMSLogin/ForgotPassword.aspx
https://vucns.luduseg.dk/
https://youtu.be/0rgl892Wz1s?si=UrIVtraY1bVXcNeK
https://youtu.be/5ORMuxxJ1jE?si=iGUJoUI93P5nb9BO
https://www.microsoft.com/da-dk/microsoft-teams/download-app?market=dk
https://vucns.luduseg.dk/

